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JJAEP	Iowa	Online	Required	Subtests	
	

Iowa	Survey	Grades	4‐8	
Subtests	(2)	Reading	and	Mathematics

(2	Test	Sessions)	
 

	
																											

	
	
	
	
	
	
	
	

Level	15	‐17/8	Grades	9‐12	Subtests	
Total	Reading:	Reading	and	Vocabulary	

Total	Mathematics:	Math	and	Math	Computation	
(Two	test	sessions)

	 	

	 	

Test Subtests

Testing 

Time 

(minutes)

Level 15

Grade 9

Level 16

Grade 10

Level 17/18

Grade 11/12

Reading 40 40 40 40

Vocabulary 15 40 40 40

Math 40 40 40 40
Math Computation 20 30 30 30
TOTALS 115 150 150 150

Total Reading

Total Math

Test Subtests
Testing Time 

(minutes)

Level 10

Grade 4

Level 11

Grade 5

Level 12

Grade 6

Level 13

Grade 7

Level 14

Grade 8

Reading 30 21 21 22 22 23

Math 30 26 29 31 34 36

TOTALS 60 47 50 53 56 59

Reading and Math



 

JJAEP Proctoring QRG (v‐6)  3 

 

Before Testing: Secure Browser 

On each student workstation, install (in a district‐approved manner) the secure browser. The secure 

browser can be downloaded from:   

 https://www.riversideinsights.com/solutions/data‐manager?tab=2 

 Scroll down to view “Online Testing” and download “Student Secure Brower” 

New Roster:  

1. Add a new Roster at beginning of each year 

a. Click Administration tab, Manage Rosters, Add new roster “Iowa Roster 2020‐21” 

Add Student(s):  

1. Add Students: Click the Proctoring Tab at top of screen: 

 
 

2. In the upper left corner of screen click  

 

3. Fill in the following “Required Fields” 

 

a. Roster *   

b. Location / Class *    

c. First Name *    

d. Last Name *    

e. Unique Student Id *    

f. DOB (MM/DD/YYYY) *    

g. Gender * 
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IMPORTANT NOTES:  

 Roster – use JJAEP 2020‐21 roster (one roster for the school year) 

 Location/Class – please click on to arrow                 to select class.  

 Please make sure you enter the Local Student ID and Birthdate for new student that 

matches the information in your JJAEP Student Information System. 

 

4. Click “Save Student” button:  

 

 

You can also add students from Administration – Manage Students, Add Student 
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Step 1:  Creating Test Session 

1. Logon to DataManager www.riversidedatamanager.com 

a. Logon is your email and your password  

b. If first time you will be prompted to change your password 

2. Click the Proctoring Tab at top of screen 

   

 

3. Fill in the six (6) drop down boxes and enter session name: 

1. Test Event: choose Pre 0r Post Iowa Testing 

2. Grade: choose grade you want to test 

3. Test Group: choose default choice 

4. Level: choose default choice 

5. Subtest:  choose Reading 

6. Test Admin Type: Choose “Self‐Paced”   

7. Session Name: (Your initials, Grade, and “Reading” subtest 

8. Click “Create Session”  

Best practice to create test session(s) in advance 
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Step 2:  Proctor Session 
 Make sure the secure browser has loaded on student device 

 
1. Click the session you want to proctor from list of test sessions you have created 

 

2. Have student launch Secure Browser and login using Student ID and Session Code 

    
3. Once all the student(s) has logged in and you have verified student names, click 

“Approve All” or the green check mark to start test 

 

4. Student test session will begin and you will be able to check their status as 

highlighted below. 

 

5. Once ALL student(s) have all finished the test, click “Continue Testing All” to start 

the next subtest (i.e.  finished Number Analogies will start Number Puzzles) 

a. Click Ok to box “If you want to administer a test after current test” 

 

6. When student(s) have completed all subtests or time has expired (status says 

“Completed”) then select End Testing All to complete testing session. 
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Student Status Report 

Use this report to verify student has completed “ALL” required subtests 

1. Click Proctoring Tab 
2. Click “Student Lookup” in upper right of screen 
3. Enter Student Information to Search by Student 
4. Search by Location/Grade Level 
5. Click Search 

 

 

 

You will see report with list all students at your campus and their progress on each subtest 
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DataManager 

JJAEP Reports 

 

 

1.  Student Profile 
2.  Roster File 
3.  Individual Performance Profile Report 

 

To Access Reports: 

Click the Reports tab at top of screen: 
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Student Profile Report 

 
Select Report Criteria: 

1. Select Iowa Assessments 

2. Select Test Administration Date – current testing window 

3. Select Report: 

Student Profile Report, Student Roster Report, Performance Profile Report 

4. Select Grade 

5. Scores: Select “Grade Equivalent/Standard Score 

6. Content Scope: 

a. Iowa Survey Select: Reading, and Math 

b. Iowa Complete Select: Reading, Vocabulary, Reading Total, Math, 

Computation, and Math Total. 

7. Choose Student 

8. Click “Run Report” 
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Student Profile Report: 

 

 

 

 

 

 

 

 

Student Roster Report: 
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Individual Performance Profile Report 

(Scoring Service Print Style) 
 

Note: all “Scoring Service Print Style” reports will “Run in Background” and 
be saved as PDF. To access your report, click on “Report Center”, click on 
name and either save or open as PDF. 
 

1. Specify a name for the report – add name or initials 

 
 

 

1. Select Report Library 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Select your report from list to view. 

 

  If you do not see your report you can click Pending or Running to view status. 
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Need Help: 

 

1. DataManager Resources: 

o Online Help: Click “Help” in upper left of screen to access online help documents 

o User Guides: User Guides are available in the Digital Resource Library (Overview) 

 

2. JJAEP Support: 
Contact your JJAEP Coordinator with questions on any of the following: 

 Score Types Required 

 Entering Scores into State TJJD System 
 
 

3. DataManager Support Center 

 Phone: 1‐877‐246‐8337 
 Email Contact: help@riversidedatamanager.com 

 Software Support Hours: 7:00 AM–7:00 PM (CST) Monday through Friday 

 Contact HMH Support with questions on any of the following: 
o Specific DataManager Questions 
o Technical Concerns 
o System Errors 

 

4. Online Technical Resources 
 DataManager System Requirements 

 Technical Checklist 

 DataManager IP Address and Port Listing  

 System Checker 

 Secure Student Browser Instructions ‐ Windows and Mac 

 Secure Student Browser ‐ Windows 

 Secure Student Browser ‐ Mac 

 iPad Quick Start Guide: Online Testing Installation Instructions 

 Installing the DataManager Chromebook Application (Managed Solution) 

 Installing the DataManager Chromebook Application (Unmanaged Solution) 

o Online Testing Resources:  

 https://www.riversideinsights.com/solutions/data‐manager?tab=2 

 


